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   NO:

员工履历表
表单编号: DP-CZB-SOP-02-03-01                                    填表日期：      年   月   日
	应

  聘

人

员

填

写
	姓名
	
	性别
	
	婚否
	已婚□ 未婚□
	照片

	
	出生日期
	
	民族
	
	籍贯
	     省    市
	

	
	联系电话
	
	爱好
	
	政治面貌
	党员□ 群众□
	

	
	应聘岗位
	
	驾驶证
	无□  C1□  C2□  B□
	

	
	学历
	
	毕业学校
	
	所学专业
	

	
	其他技能
	1.            2.           3.           4.            5.

	
	现住地址
	
	身份证号码
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	工 作
经 历
	起止时间
	工作单位名称
	职务
	薪资
	离职原因

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	家 庭 成 员
	姓名
	与本人关系
	年龄
	联系电话

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	紧急联系人
	
	紧急联系电话
	

	
	试用期薪资要求
	
	试用期满薪资要求
	

	以   下   由   用   人   单   位   填   写

	财政部意见
	                                     □合格    □不合格                     
                           签字/日期：   

	用人部门意见
	                                     □合格    □不合格
薪资意见：                                签字/日期：

	常务副总意见
	                                     □合格    □不合格
薪资意见：                                签字/日期：

	行政科填写裁剪交财务科存档
	姓名
	部门
	工号
	职位
	到岗日期

	
	
	
	
	
	

	
	薪资确定:      元/月   天;其中基本工资:      元/月；      补贴     元/月;      补贴       元/月；       补贴       元/月；       补贴      元/月         


注：填表人必须亲自填写,不得委托他人代写，对所填内容必须属实，如查证有虚报或作假行为，公司可按情节严重给予相应处分。
生效日期:2015年8月28日               保存期限:3年                                  保存单位:行政科
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